Agencija za upravijanje = Bulevar revoluciie 78 - 81000 Podgorica - Crma Gora

zatiGenim podrugjima [ 1720 939280+ info@auzpme

Podgorice ZR: 520-7695-76

Broj: 04~ GGI?S- (oha
Podgorica, 3.10.2005

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG”, br. 44/12,
30/17) i €lana 26 Statuta DOO ,Agencija za upravljanje zastiéenim podruéjima Glavnog grada“
Podgorica, v.d. izvrinog direktora, donosi

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

| UVOD

Ovim Vodi¢em ureduje se nacin, postupak, ovlas¢eno lice i druga pitanja u vezi sa pristupom
informacijama u posjedu Drudtva sa ogranicenom odgovornos¢u ,Agencija za upravljanje
zasticenim podruéjima Glavnog grada“ Podgorica (u daljem tekstu: Drustvo).

I OSNOVNI PODACI

- DOO ,Agencija za upravljanje zasti¢enim podruéjima Glavnog grada” Podgorica
- Adresa: Bulevar revolucije br. 78, Podgorica

- Broj telefona: 020 339 280

- E-mail: info@auzp.me

- Web adresa: www.auzp.me

1l VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA

1. Javni registri i javne evidencije
- Djelovodnik

2. Normativni akti
- Statut Drustva;
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Drustva;
- Drugi akti koje je donio Savjet Drustva / izvr3ni direktor.
- Zakoni

3. Programi, planovi, informacije i izvjestaji
- lzvjestaj o radu Drustva;
- Program rada Drustva;
- Informacije o realizaciji Programa rada i finansijskog poslovanja Drustva;

- Drugi izvjedtaji, informacije, planovi, analize i dr.
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4. Pojedinacni akti
- Ovladcenje za zaposlene u Drustvu;
- Licence;
- Rjesenja i odluke donijete u prvom stepenu

5. Finansije

Dokumenta o javnim nabavkama Drustva;

lzvjestaji o finansijskom poslovanju;

Finansijske evidencije i pojedinacna finansijska dokumentacija Drustva
Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi.

6. Podaci o zaposlenima
- Radne knijizice;
- Uvjerenje o stru¢no; spremi i stru¢noj osposobljenosti;
- Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti;
- Ugovori o radu;
- Rje3enja o godidnjern odmoru;
- Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;
- Drugi akti iz radnih odnosa.

Pristup informacijama u vezi sa zaposlenima u Drustvu, bi¢e dozvoljen u skladu sa Zakonom o
zastiti podataka o li¢nosti.

IV POSTUPAK OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom, za koji se ne placa administrativna taksa.
Jednim zahtjevom mofZe se traziti vise informacija. Pisani zahtjev za pristup informcijama podnosi
se Druitvu neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Zahtjev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika i druge podatke od znacaja
za pristup traZzenoj informaciji.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Dru$tvu, neposredno na zapisnik, a Drustvo je

duZno da zahtjev primi bez odlaganja.

atin podnosenja zahtjeva
neposredno u prostorijama Drustva,
putem poste, na adresu Drustva,

- nae-mail Drustva.
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3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere naéin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji,
i to:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Drustva;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Drustva neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Drustvo je duino da omoguéi pristup informaciji na jedan od navedenih naina za koji se
podnosilac predijeli, osim ako zahtijevani nacin pristupa nije tehnicki moguc.

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
mogucnosti i potrebama.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog
zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.

Rok od 15 dana moze se produZiti za 8 dana u slu€ajevima predvidenim Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev, odnosno ponovnu upotrebu informacija sadrZi obrazloZenje zbog
tega se ne dozvoljava pristup informaciji, odnosno ponovna upotreba informacija.

Rjeéenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili dijelu informacije, odreduju se natin i rok
pristupa informaciji, trotkovi postupka i rok za uplatu troskova.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je pristup
dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o

uplati troskova postupka.
5. Pravna zastita

Protiv akta Drustva kojim je rijeeno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti #albu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup

informacijama.

Protiv rie$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koa sadZri podatke koji su oznaceni
stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti salba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

Zalba protiv zahtjeva za pristup informacijama moze se izjaviti zbog povrede pravila postupka,
Lepravilno i nepotpuno utvrdenog ¢injeniénog stanja i pogredne primjene materijalnog prava.

a na rje$enje kojim se dozvoljava informaciji ne odlaze izvrienje rjedenja.
roskovi postupka
'Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

www-auf28¥kovi postupka snosi podnosilac zahtjeva. za pristup informaciji koji se odnose na stvarne
troékove Druitva radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije u skladu sa propisom

Vlade Crne Gore.



Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troSkove postupka
snosi Drustvo.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu,
Drustvo mu nec¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

V LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Lice ovlad¢eno za vodenje postupka i pripremu akata po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama iz nadleznosti Drustva je Milena Durasovic, a u njenom odsustvu zamjenjuje je Ana
Pajevi¢ Tosic.

VI OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Drustva, a bi¢e objavljen i na
internet stranici Drustva.

Stupanjem na snagu ovog Vodi¢a, prestaje da vaZi Vodic za slobodan pristup informacijama br. 949
od 27.11.2023. godine

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Na pitanja koja nijesu uredena ovim Vodi¢em, primjenjuje se Zakon o slobodnom pristupu
informacijama.
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