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Na osnovu &lana 23 Statuta Drudtva sa ograni¢enom odgovornoiéu “Agencija za upravljanje zagticenim
pedrucjima Glavnog grada” Podgorica, Savjet Drustva na redovnoj sjednici odrfanoj dana
goding, donio je

PRAVILNIK

0 nacinu kori$éenja i upotrebe slusbenih vozila

| Osnevne odredbe

Clan1

Ovim Pravilnikom blize se ureduje nacin kori¥éenja i upotreba prevoznih sredstava u vlasni¢tvu LAgencije za
upravijanje zasticenim podrugjima Podgorice” d.o.o, (specijalna vozila, sluzbeni putnicki automobile i dr.
motorna vozila) i vozila data na koris¢enje od strane Osnivaéa (u daljem tekstu: sluzbena vozila).

Il Nadin koridéenja i upotrebe slubenih vozila

Clan 2

SluZbena vozila koriste se za vrienje sluzbenih zadataka zaposlenih u Drustwvu, i to:

- zaobavljanje terenskih poslova iz nadleznosti Sluzbe zattite;

- zaobavljane pravnih, komercijalnih, ratunovodstvenih i finansijskih poslova;

- Zaprevoz postanskih posiljki;

- za dostavljanje posiljki tre¢im licima, ustanovama, institucijama, sudovima i drugim privrednim
subjektima kada se za to ukae potreba;

- za sluZbena putovanja u zemlji i inostranstvu, uestvovanje na seminarima, savjetovanjima,
kursevima, obukama i sli¢no;

vwwadzmeprevoz zaposlenih radi obavljanja poslova za sluzbene potrebe;



- zaobavljanje drugih poslova iz nadlesnosti Drustva, kada ekonomicnost, hitnost i efikasnost obavljanja
posla nalaZu upotrebu slutbenih vozila.

Clan 3

SluZbena vozila se koriste na osnovy putnog naloga.

Putni nalozi iz prethodnog stava &ine sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 4

lzvrsni direktor ili lice koje on ovlasti zaduZuje sluzbenim vozilima zaposlene koji su shodno Pravilniku o
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta rasporedeni na radna mjesta koja zahtjevaju upotrebu slu¥benih
vozila i koji posjeduju vozaéku dozvoly odgovarajuce kategorije.

lzuzetno, po nalogu izvrSnog direktora ili lica koje on ovlasti, sluzbenim vozilom mogu upravljati i drugi
zaposleni radi obavljanja poslova iz nadleZnosti Drustva, koji imaju polofen vozacki ispit odgovarajuce
kategorije,

Clan 5

SluZbena vozila se koriste u vrijeme trajanja redovnog radnog vremena i za vrijeme pripravnosti i dezurstva.

SluZbena vozila nakon zavrietka sluzbenog posla ili drugog zadatka iz nadlesnosti Drustva, parkiraju se na
parking prostoru sjedista Drustva ili na drugom mjestu koje je odredeno aktom Drutva.

U slu€aju kada je bez odlaganja potrebno izvriiti radne zadatke, radi nesmetanog odvijanja procesa rada koji
zahtjevaju hitnost jli efikasnost, a po pisanom ili usmenom nalogu izvrSnog direktora ili drugog lica koje on
ovlasti, sluzbena vozila se mogu koristiti van redovnog radnog vremena i neradnim danima. Izvréni direktor je
duZan da donese Odluku kojom ce ovlastiti zaposlena lica koja mogu koristiti sluzbena vozila van radnog
vremena i neradnim danima.

Ovla3cena zaposlena lica iz prethodnog stava ovog ¢lana nemaju pravo na naknadu tro$kova prevoza za period
nalkoji se zaduzenje slutbenog vozila odnosi.

lzvr3ni direktor ili drugo lice koje je on ovlastio, a koji su izdali usmeni nalog, duZni su da zaposlenom urute
pisani nalog naknadno, a najkasnije prvog narednog radnog dana nakon izvrienog posla.

Clan6

racaju mogu uéestvovati samo tehnigki ispravna sluibena vozila koja posjeduju propisanu

ntaciju. Prije pocetka voinje, zaposleni koji koristi sluzbeno vozilo obavezan je da izvrsi pregled

nog vozila, obezbijedi dokumenta koja prate vozilo i da preduzme mjere radi otklanjanja eventualno

uofenih nedostataka. Korisnik sluzbenog vozila je du?an da u najkracem roku prijavi neposrednom

rukovodiocu svaku uogenu promjenu ili tehnicki problem na vozily u ciliu sprovodenja tekuéih opravki ili
wwaanziene odredenih djelova na vozilu.



Ukoliko prilikom koriS¢enja slutbenog vozila dode do kvara na vozilu ili saobracajne nezgode korisnik
sluzbenog vozila je duzan da bez odlaganja obavijesti neposrednog rukovodioca. Korisnik sluzbenog vozila je
duZan da ispuni obrazac Izjava vozata o kvaru na vozilu.

Ukoliko na sluzbenom vozilu za vrijeme koriSéenja nastane $teta krivicom zaposlenog koji upravlja slufbenim
vozilom, to lice je duZno da $tetu nadoknadi u skladu sa propisima o odgovornosti za &tetu.

Tekuée popravke i zamjene odredenih djelova na vozilu mogu se vrgiti samo po odobrenju rukovodeéih lica
Drustva.

Clan 7

Korisnik sluzbenog vozila je dusan da sa vozilom upravlja savjesno i na propisan nacin, da upravljanje vozilom
prilagodi okolnostima saobracaja (uslovima na putu, zakonskim ogranitenjima itd.).

Korisnik sluzbenog vozila za vrijeme korid¢enja sluzbenog vozila ne smije da konzumira alkoholna piéa ili druga
opojna sredstava, niti da upravija vozilom ako je prethodno uzimao alkohol ili opojna sredstva, ili ako pokazuje
znake bolesti ili druge zdravstvene smetnje, koje ga ¢ine nesposobnim za upravljanje vozilom.

U slu€aju da zaposleni koristi sluzbeno vozilo suprotno namjeni i uslovima utvrdenim ovim Pravilnikom protiv
istog Ce se pokrenuti postupak utvrdivanja disciplinske odgovornosti u skladu Sa propisima.

Clan g

Za'sluzbeno vozilo vodi se posebna knjiga putnih naloga. Za kori3cenje sluzbenog vozila izvréni direktor jli drugo
ovladéeno lice izdaje putni nalog, radi obavljanja odredenog zadatka ili kao sedmicni nalog.

Korisnik sluzbenog vozila, uz otvoren putni nalog pravda potro$nju goriva po predenim kilometrima,
evidentiranim u knjizi putnih naloga za odredeni period (dnevno, nedeljno ili mjeseéno).

Zaposleni koji je zaduZen za poslove voznog parka, na osnovu popunjenih putnih naloga koje dobija od voza&a

vrdi kontrolu i evidenciju o kretanju sluZbenih vozila za vrijeme i nakon radnog vremena i vodi dnevnu i

mjeseCnu evidenciju o utrodku goriva na osnovu dostavljenih putnih naloga i uporeduje potroénju goriva sa

postojecim normativima. Lice zadu¥eno za vozni park duZno je da na osnovu evidencije jedan put mjeseéno

satini izvje3taj o kori¥¢enju sluzbenih vozila i preda izvrnom direktoru. Izvjestaj sadri podatke o korisnicima,
y,predenih kilometara, utrotku goriva, kao i druge podatke.

t

4
y |

4

WWW.auzp.me



Il Normativi ili normiranje potro3nje goriva
Clan 9

Pogetni osnov utvrdivanja normativa potrosnje goriva &ini fabri¢ki deklarisana potrosnja goriva 1/100km ili
I/1h, korigovana elementima putem iskustvene metode. U toku koriS¢enja sluZbenog vozila, ukoliko se
ustanovi da potro$nja goriva odstupa od normirane potrosnje, vrii se korekcija normativa za pojedinaéna
sluzbena vozila.

Ako se na osnovu zaduzenja i razduZenja goriva utvrde odstupanja od normativa (£ 10%), promjena normativa
se vrsi na osnovu zahtjeva zaposlenog koji je zaduzen za poslove voznog parka i mehanizacije, nakon tega
izvrsni direktor ili drugo ovlaééeno lice Po osnovu utvrdenog Cinjeni¢nog stanja donosi odluku o eventualnoj
korekciji postoje¢eg normativa.

Ukoliko se provjerom normativa potrodnje goriva za pojedinaéna sluzbena vozila utvrdi potrodnja koja odstupa
od dozvoljenog procenta odstupanja u odnosu na vrijednost utvrdenu usvojenim normativom, zaposleni koji
je zaduZen za poslove voznog parka | mehanizacije je du#an da odvede vozilo u servis i utvrdi tehni¢ko stanje
vozila i potrodnju goriva. Ako postoje opravdani razlozi za to, formira se komisija u sastavu: zaposleni koji je
zaduZen za poslove voznog parka i mehanizacije, rukovodilac sluzbe kojoj je dato vozilo na korid¢enje i korisnik
vozila (ili ako ih je vise - jedan od njih) sa zadatkom utvrdivanja Normativa potrosnje goriva za vozilo prema
tipu vozila, godini proizvodnije i vrsti motora, kao i prema prosjeénim eksploatacionim uslovima (vrsta puta,
vremenski uslovi, koridéenje klime i drugo) i safinjava Zapisnik o utvrdivanju normativa potro¥nje goriva za
vozilo.

Ukoliko se utvrdi da ne postoje razlozi za korekciju normativa, preduzece se odgovarajuce mjere i pokrenuti
postupak utvrdivanja eventualnhe pojedinaéne odgovornosti korisnika vozila.

Clan 10

Zaposleni koji je zaduzen za poslove voznog parka duzan je da prisustvuje prilikom to¢enja goriva u sluzbena
vozila i da pravda troskove goriva sa ra&unom ili drugom dokumentacijom (fiskalni raéun, faktura | sl.).

lzuzetno, izvréni direktor i lica koja on ovlasti mogu sami toCiti gorivo u sluzbena vozila, s tim da su du¥na da
licu koje je zaduZeno za poslove voznog parka dostave ratune ili druga dokumenta za pravdanje natoéenog
goriva.

Clan 11

A

0 nalafu razlozi hitnosti obavijanja posla ili drugi opravdani razlozi, zaposleni moze koristiti privatni
automobil u sluzbene svrhe uz prethodnu saglasnost izvrénog direktora ilj drugog lica koje on oviasti.
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U slucaju iz stava 1 ovog &ana zaposlenom pripada naknada trogkova potrodnje goriva i drugih trotkova u
skladu sa propisima.

IV Registracija sluzbenih vozila

Clan 12

Registraciju sluzbenih vozila obavlja zaposleni koji je zadu¥en za vozni park, a vrdi se svake godine po isteku
prethodne registracije.

Registracija slufbenih vozila vr§i se preko pravnih lica registrovanih za tu vrstu djelatnosti, sa kojima Drustvo
ima zakljuéen ugovor.

Zaposleni koji je zaduZen za poslove voznog parka i mehanizacije duan je da prati termine isticanja registracije
vozila koja su u njegovoj nadleinosti i da blagovremeno preduzima sve potrebne aktivnosti u cilju njenog
produZenja.

Zaposleni koji je zaduZen za poslove voznog parka i mehanizacije duZan je da obavi sve potrebne poslove oko
registracije sluzbenih vozila koja su u njegovoj nadleZnosti. Po obavljenoj registraciji, produzenu saobracajnu
dozvolu duZan je ostaviti u vozilo kojem pripada i o tome obavijesti korisnike vozila.

V OdrZavanje vozila

Clan 13

OdrZavanje sluzbenih vozila obuhvata:

— preventivno odrZavanje sluzbenih vozila koje se vrii putem dnevnih i nedeljnih pregleda;

— tekuce odrZavanje sluzbenih vozila koje se vrsi na bazi zamjene i pode3avanja oStecenih ili
pohabanih djelova u cilju odrZavanja tehniéke ispravnosti sluzbenih vozila;

— plansko odriavanje sluibenih vozila koje se vrii nakon ostvarenih predenih kilometara ili
ostvarenih radnih ¢asova.

VI Planiranje odrZavanja sluZbenih vozila

Clan 14

r#nje aktivnosti odr¥avanja vozila treba da omoguci sto krace zadrZavanje sluzbenih vozila van
ebe, niZe trokove i povecéanu sigurnost izvriilaca, kao i povecanu bezbjednost u&esnika u
sapbracaju.

wwhb laRiranje odrzavanja vozila vrdi se na osnovu:



— tehnickih uputstava proizvodaéa slufbenih vozila;
= nedeljnih izvjedtaja (Obrazac — Zapisnik o nedeljnom pregledu vozila);
— izvjeStaja o trogkovima voznog parka za teku¢i mjesec i periodiénih izvjestaja.

VIl Realizacija odr#avanja sluzbenih vozila

Clan 15
Realizacija odrfavanja sluibenih vozila obaveza je zaposlenog koji je zaduZen za poslove voznog parka i
mehanizacije, a ostvaruje se kroz sljedece aktivnosti:

— redovni servis vozila;
— pregled vozila i utvrdivanje neispravnosti;
— otklanjanje neispravnosti i predaja vozila;

Vill Zamjena i rashodovanje sluzbenih vozila

Clan 16

Ukoliko se prilikom defektaze kvara vozila ustanovi da je iznos za opravku vozila, kao i dalje ulaganje u to vozilo,
neopravdani, zaposleni koji je zadusen za poslove voznog parka i mehanizacije obavjeitava nadredenog o
ginjeniénom stanju.

Ukoliko se utvrdi da je sluzbeno vozilo potrebno rashodovati pokreée se procedura za rahod istog u skladu sa
opstim aktima Drustva i vaZeéim propisima.

Clan 17

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 0smog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Drustva.

——__ Predsjednica Savjeta
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